Zalacznik nr 5
do Statutu Liceum

BIBLIOTEKA I CZYTELNIA SZKOLNA
I. Zagadnienia ogoélne.

1. Biblioteka 1 czytelnia sg interdyscyplinarng pracownig szkolng, w skiad ktorej wchodzi
réwniez centrum multimedialne.

2. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkotly i rodzice.
Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu W dzienniku klasowym, nauczyciele i
pracownicy na podstawie legitymacji stuzbowych, rodzice na podstawie karty czytelnika
dziecka lub dowodu osobistego.

I. Funkcje biblioteki.

1. Stuzy realizacji zadan dydaktyczno - wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢
w szkole.

3. Jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotéw wykorzystujac zgromadzone zbiory i komputery
z dostgpem do Internetu.

4. Jest pracownig metodyczng stuzgca pomoca i doradztwem nauczycielom bibliotekarzom
Z innych szkot.

I1. Organizacja biblioteki.

1. Nadzor
Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
- zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre 1 $rodki
finansowe na dziatalno$¢ biblioteki,
- zarzadza skontrum zbioréw biblioteki, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie
pracownika.

2. Lokal
Lokal biblioteki sktada si¢ z wypozyczalni, czytelni i pracowni multimedialnej.

3. Zbiory
a) Biblioteka gromadzi nastgpujace materiaty:

¢ wydawnictwa informacyjne,

podreczniki i1 programy szkolne dla nauczycieli,

podreczniki szkolne do ksiegozbioru podrecznego,

lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,
lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,

literature popularno — naukows i naukows,

wybrane pozycje literatury pigkne;j,

wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
odpowiednig pras¢ dla mlodziezy i nauczycieli,



e podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
i dydaktyki,

e roznych przedmiotéw nauczania,

e materiaty audiowizualne i elektroniczne,

b) strukture szczegotowa zbiorow determinuja: profile szkoty — liceum ogolnoksztatcacego,
zainteresowania uzytkownikoéw, mozliwos$¢ dostepu do innych bibliotek, zasobno$¢ zbiorow
tych bibliotek - Biblioteka Miejska, Biblioteka Pedagogiczna, inne czynniki srodowiskowe,
lokalne, regionalne,

¢) rozmieszczenie zbiorow:

e literatury picknej wg uktadu alfabetycznego,
e literatury popularnonaukowej- wg UKD,

e lektur do jezyka polskiego - alfabetycznie,

e ksi¢gozbioru podrecznego - w czytelni,

d) czasopisma spoteczno - kulturowe przechowuje si¢ w bibliotece przez rok, czasopisma
metodyczne przez pie¢ lat, czasopisma metodyczne moga by¢ przechowywane
w pracowniach przedmiotowych,

e) prasa 1 ksiegozbior podreczny udostepniane sg w czytelni 1 do pracowni na zajecia.

4. Pracownicy
a) Dbiblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,

b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy,
C) zadania poszczegdlnych pracownikow wyszczegdlnione sg W planie pracy.

5. Czas pracy biblioteki

a) Dbiblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego,

b) okres wudostepniania zbioré6w zostaje odpowiednio skrocony w czasie
przeprowadzania w bibliotece skontrum,

c) czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrekcja szkoty i wynosi nie
mniej niz 5 godzin dziennie,

d) jeden dzien w tygodniu nauczyciel bibliotekarz przeznacza na prace zwigzane
z zakupem, opracowaniem i konserwacja zbioréw o0raz na samoksztatcenie
i doskonalenie zawodowe.

6. Finansowanie wydatkow:

a) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,

b) propozycje wydatkow na uzupelnienie zbioréw konsultowane sg z dyrektorem
szkoty, nauczycielami i uczniami,

C) dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez rady rodzicow i innych
ofiarodawcow,

d) biblioteka moze zdobywac $rodki na wydatki prowadzac dzialalno$¢ gospodarcza,
dziatalno$¢ ta nie moze odbywac si¢ kosztem realizacji podstawowych zadan.

IV. Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza.

1. Praca pedagogiczna

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
a) udostepniania zbiorow w wypozyczalni i czytelni,
b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,
¢) udzielania informacji, porad bibliograficznych,




d) prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy
wspotpracy
e) z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,
f) e) informowanie nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji
pedagogicznej
I prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,
g) prowadzenia roznorodnych form upowszechniania czytelnictwa,
h) g) nadzér nad sprzetem komputerowym i pomoc w wyszukiwaniu informacji
w Internecie i dostgpnych programach edukacyjnych.

2. Praca organizacyjno-techniczna

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a) gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,

b) ewidencji zbioréw - zgodnie z przepisami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

C) opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne,
MOL),

d) selekcji zbiorow (materiatdéw zbgdnych i zniszczonych),

e) organizacji udostgpniania zbiorow,

f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielenia ksiggozbioru podrecznego,

g) prowadzenie katalogdéw, kartotek i katalogowanie ksigzek w programie MOL itp.).

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw i sprzg¢tu (w tym

komputerowego),

b) wspotpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotdw,
C) sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ z przysposobienia czytelniczego

i informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdania z pracy,

d) prowadzi dzienng, miesigczng, semestralng i roczng statystyke wypozyczen, dziennik

pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje wypozyczen, karty
akcesyjne czasopism itp.,

e) doskonali warsztat pracy.

V Prawa i obowiazki uzytkownika biblioteki i czytelni.

1.
a)
b)
c)
d)

f)

Zasady ogoélne

w pomieszczeniach biblioteki i czytelni nalezy zachowywac ciszg 1 spokdj,

w pomieszczeniach biblioteki 1 czytelni obowigzuje zakaz jedzenia i picia,

czas otwarcia biblioteki i czytelni wywieszony jest na drzwiach pomieszczen,
czytelnik odpowiada osobiscie za wszystkie powierzone mu materiaty biblioteczne

1 czytelnicze, z ktorych korzysta. Z ksigzkami, czasopismami i dokumentami
multimedialnymi winien obchodzi¢ si¢ starannie i ostroznie, a dostrzezone uszkodzenia
zglaszaé bibliotekarzowi natychmiast,

nie wolno: kresli¢ po ksigzkach i czasopismach, wyrywac stron, robi¢ notatek na
marginesach, zagina¢ kartek, nieprawidlowo odwraca¢ kart (powodujac ich
uszkodzenia) 1 uzywac zaktadek innych niz papierowe,

Zbiory biblioteki 1 czytelni oraz stanowiska komputerowe w wydzielonej czg$ci
multimedialnej stanowig wlasno$¢ szkoly, za ktorg czytelnik w momencie
wypozyczenia i korzystania jest materialnie odpowiedzialny.




€)

f)

9)

a)
c)
d)

f)
9)

d)

Biblioteka.

Z ksigegozbioru biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele
1 pracownicy szkoty, posiadajacy Karte Czytelnika,

czytelnicy mogg jednorazowo wypozyczac do 5 ksigzek na okres nie dtuzszy niz 30 dni,
ale w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zwigkszy¢ badz zmniejszy¢ liczbe
wypozyczonych ksigzek z podaniem terminu zwrotu,

przy wypozyczeniu nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwage na ewentualne uszkodzenia
ksigzki 1 poinformowac o nich bibliotekarza,

ksigzki i dokumenty biblioteczne z ksiggozbioru podrecznego sa dostgpne wylacznie na
miejscu,

w przypadku zagubienia lub zniszczenia pozyczonej pozycji uzytkownik jest
zobowigzany do odkupienia danego tytutu, badZ tez innego — wskazanego przez
bibliotekarza,

Uczniom, ktorzy nie oddaja ksiazek w terminie ogranicza si¢ ilos¢ wypozyczanych
pozycji do jednej — po uprzedni oddaniu pozycji przetrzymywanej,

na dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego ksigzki nalezy oddaé¢ do
biblioteki.

Czytelnia.

z czytelni moze korzysta¢ kazdy uczen, nauczyciel, pracownik szkoty i rodzic ucznia,
do czytelni nalezy wchodzi¢ bez kurtek i ptaszczy,

Uczen naruszajacy pkt 1, gtosny, hatasliwy, zle si¢ zachowujacy moze zosta¢ usunigty
z czytelni, a nawet ukarany czasowym zakazem korzystania z czytelni,

Uczniowie korzystajacy z czytelni obowigzani si¢ do wpisania si¢ w specjalnym
zeszycie obecnosci,

W czytelni mozna korzystaé ze wszystkich zbioréw; samodzielnie ze zbiorow
udostgpnionych na regatach otwartych, z pozostatych za posrednictwem bibliotekarza
— wylgcznie na terenie czytelni,

czasopisma nalezy odtozy¢ na ustalone miejsce,

przed opuszczeniem czytelni nalezy zwroci€ czytane ksigzki bibliotekarzowi.

Pracownia multimedialna.

Zz komputeréw w pracowni multimedialnej moga korzysta¢ nieodptatnie wszyscy
uczniowie, nauczyciele 1 pracownicy szkoty,

komputery moga by¢ wykorzystywane tylko w celach edukacyjnych, to znaczy do
poszukiwania materiatéw elektronicznych potrzebnych w procesie edukacyjnym

1 samoksztatceniowym. Dlatego nie wolno korzysta¢ z : komunikatorow, czatow, stron
przeznaczonych dla 0sob niepetnoletnich, gier,

mozna korzysta¢ wylacznie z zainstalowanych programéw. Kategorycznie zabrania si¢
instalowania innych programéw i dokonywania zmian w istniejagcym oprogramowaniu,
przed przystapieniem do pracy na komputerze nalezy dokona¢ wpisu w wydzielonym
w tym celu zeszycie, podajac swoje dane oraz nazwe programu badz adres strony,



9)
h)

)
K)

z ktorych si¢ korzysta,

zapisywanie czegokolwiek na twardym dysku bez zgody opiekuna pracowni jest
kategorycznie zakazane. Zapisywa¢ dane mozna wytacznie na dyskach przeno$nych,
programy multimedialne udostepniane s3 wytacznie na miejscu i nie ma mozliwosci ich
wypozyczania do domu,

Z jednego stanowiska komputerowego moga korzysta¢ jednoczesnie dwie osoby,
korzystajacy z komputerow odpowiadajg materialnie za wszelkie uszkodzenia sprzety
komputerowego i oprogramowania,

za korzystanie z komputerow w czasie lekcji przedmiotowych odpowiedzialny jest
nauczyciel prowadzacy zajecia,

jesli do pracy na komputerach bedzie jednocze$nie duzo chetnych osob, to czas
korzystania ze sprzetu ogranicza si¢ do 30 minut,

wszelkie uszkodzenia 1 nieprawidlowo$ci w pracy komputeréw nalezy natychmiast
zgltasza¢ opiekunowi pracowni,

za lamanie regulaminu uczen moze zosta¢ pozbawiony prawa do korzystania
Z pracowni.



