
 Załącznik nr 14 

                                                                                                                               do Statutu Liceum

       

LICEUM OGÓLNOKSZTAŁCĄCE  

Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI IM. MIESZKA I  

W ŚWINOUJŚCIU 

 

 

 

 

 

 

 

 

REGULAMIN WYCIECZEK  

TURYSTYCZNO - KRAJOZNAWCZYCH  

I WYJAZDÓW DYDAKTYCZNYCH  

 

 

 

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z późn. 

zmianami) 

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunków                             

i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa 

i turystyki ( Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516, z późn. zm.) 

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa                       

i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach ( Dz. U. Nr 6  

z 2003 r., poz. 69, z późn. zm.) 

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie muszą 

spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania                             

i nadzorowania (Dz. U. z 1997 r. Nr 12,poz. 67, z późn. zm.) 

5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa                  

i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69). 

 

Rozdział I. 

 

Zasady ogólne 

 

1. Wycieczki i inne formy turystyki są integralną formą działalności wychowawczej szkoły.  

2. Organizowanie przez szkołę krajoznawstwa i turystyki ma na celu:  

a) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii,  

b) poznawanie kultury i języka innych państw,  

c) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego,  

d) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania,  



e) upowszechnianie wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego oraz 

umiejętności korzystania z zasobów przyrody,  

f) podnoszenie sprawności fizycznej,  

g) poprawę stanu zdrowia dzieci i młodzieży pochodzących z terenów zagrożonych  

ekologicznie,  

h) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,  

i) przeciwdziałanie patologii społecznej,  

j) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.  

3. Krajoznawstwo i turystyka może być organizowana w ramach zajęć lekcyjnych, pozalekcyjnych 

oraz pozaszkolnych.  

4. Organizację i program wycieczek oraz imprez dostosowuje się do wieku, zainteresowań  

i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania  

i umiejętności specjalistycznych.  

5. Uczniowie niepełnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazań zdrowotnych, mogą brać udział  

w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnić im warunki 

odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikających z rodzaju i stopnia niepełnosprawności.  

6. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa się w następujących formach:  

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupełnienia 

obowiązującego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotów 

pokrewnych,  

b) wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w których udział nie wymaga od uczestników 

przygotowania kondycyjnego i umiejętności specjalistycznych,  

c) imprezy krajoznawczo - turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,  

d) wymiany młodzieżowe – dotyczą wyjazdów grup młodzieży za granicę.  

7. Wycieczka szkolna nie jest organizowana w dni wolne od zajęć edukacyjnych tj. w soboty, niedziele 

i święta (z wyjątkiem wycieczek do teatru). 

 

Rozdział II. 

 

Obowiązki i uprawnienia kierownika wycieczek 

 

1. Kierownikiem wycieczki może być nauczyciel (po ukończeniu kursu kierowników 

wycieczek szkolnych) lub w uzgodnieniu z dyrektorem szkoły inna pełnoletnia osoba posiadająca 

uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora turystyki kwalifikowanej, 

organizatora turystyki, instruktora krajoznawstwa albo kwalifikacje trenera lub instruktora                                

w odpowiedniej dyscyplinie sportu (dotyczy turystyki kwalifikowanej: kolarskiej, narciarskiej, 

kajakowej), pilot wycieczek. 

2. Do zadań kierownika wycieczki należy: 



1) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki oraz wypełnienie karty wycieczki wraz           

z listą uczestników, załącznik nr 1 i 2, 

2) zapoznanie z regulaminem wszystkich uczestników wycieczki i zebranie podpisów 

potwierdzających zapoznanie się z regulaminem, załącznik nr 4, 

3) w przypadku wycieczki kilkudniowej zapoznanie rodziców z regulaminem i zebranie 

podpisów potwierdzających zapoznanie się z regulaminem, załącznik nr 4, 

4) zebranie od rodziców oświadczeń załącznik nr 3, 

5) zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz 

sprawowanie nadzoru w tym zakresie, 

6) zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienia warunków do ich 

przestrzegania, 

7) określenie zadań opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki                                    

i bezpieczeństwa uczestnikom wycieczki, nadzór nad zaopatrzeniem uczestników                              

w niezbędny sprzęt pierwszej pomocy, 

8) nadzorowanie zaopatrzenia uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek oraz apteczkę 

pierwszej pomocy, 

9) organizowanie transportu, wyżywienia i noclegów dla uczestników, 

10) dokonanie podziału zadań wśród uczestników, 

11) dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki, załącznik 

nr 5, 

12) dokonywanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki. 

 

3. Za zgodą dyrektora szkoły kierownik wycieczki może jednocześnie pełnić funkcję opiekuna wycieczki. 

4. Kierownik wycieczki, po zasięgnięciu opinii wychowawcy może odmówić zgody na uczestnictwo                                          

w wycieczce uczniowi, który swoim zachowaniem może uniemożliwić pełną realizację programu 

wycieczki. 

5. W przypadku wyjazdu za granicę obowiązkowo doubezpiecza grupę od następstw nieszczęśliwych 

wypadków i kosztów leczenia. 

 

Rozdział III. 

Zadania opiekuna wycieczki 

 

1. Opiekunem wycieczki szkolnej lub imprezy krajoznawczo-turystycznej powinien być 

nauczyciel lub inna osoba pełnoletnia wskazana przez kierownika wycieczki zaakceptowana przez 

dyrektora szkoły. 

2. Do obowiązków opiekuna należy: 

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami, 

2) współdziałanie z kierownikiem w realizacji programu i harmonogramu wycieczki, 

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestników, ze szczególnym 

uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa, 

4) nadzór nad wykonywaniem przez uczestników przydzielonych zadań, 

5) wykonywanie innych zadań zleconych przez kierownika wycieczki. 

 

 

 



Rozdział IV.  

 

Ramowy regulamin wycieczki i obowiązki jej uczestników  

 
1. Uczniowie dostarczają kierownikowi wycieczki pisemną zgodę od rodziców na udział w wycieczce.  

2. Uczestników wycieczki obowiązuje odpowiedni strój uzależniony od charakteru wycieczki.  

3. W czasie wycieczki obowiązują uczniów postanowienia statutu szkoły i przepisy bezpieczeństwa.  

4. Każdy powinien zabrać aktualną legitymację szkolną. 

5. Obowiązuje zakaz palenia papierosów, picia alkoholu, zażywania narkotyków oraz innych środków 

odurzających. 

6. Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie się od grupy.  

7. Uczestników wycieczki obowiązuje punktualność. 

8. W czasie postoju autokaru na parkingu należy ściśle przestrzegać zaleceń kierownika wycieczki.  

9.  W przypadku wyjazdów na basen oraz podczas zwiedzania muzeów, parków krajobrazowych itp. 

uczestnicy wycieczki zobowiązani są do przestrzegania regulaminów tych obiektów.  

10. W miejscu zakwaterowania należy przestrzegać regulaminu placówki.  

11. W przypadku złego samopoczucia uczeń zgłasza się do kierownika wycieczki lub opiekuna. 

12.  W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, będą wyciągane konsekwencje zgodnie ze statutem 

szkoły. 

13.  W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 5 zawiadamia się jego rodziców (prawnych 

opiekunów) oraz dyrektora szkoły. W przypadku konieczności wezwania karetki w związku             

z naruszeniem tego punktu regulaminu kosztami obciążani są rodzice (prawni opiekunowie). 

 

 
Rozdział V.  

 

Organizacja wycieczek  

 

1. Dyrektor szkoły wyznacza spośród osób organizujących wycieczkę kierownika wycieczki. 

Kierownikiem wycieczki może być osoba, która ukończyła kurs kwalifikacyjny.  

2. Osobą odpowiedzialną za organizację oraz za prawidłowy i bezpieczny przebieg wycieczki jest 

kierownik wycieczki.  

3. Kierownik wycieczki najpóźniej na tydzień przed planowaną wycieczką informuje dyrektora lub 

upoważnionego wicedyrektora o jej założeniach organizacyjnych.  

4. Kierownik wycieczki najpóźniej na 2 dni przed jej rozpoczęciem przedstawia dyrektorowi 

kompletną dokumentację wycieczki do zatwierdzenia. 

5.  Dokumentacja wycieczki zawiera:  

a) kartę wycieczki z jej harmonogramem i preliminarzem (w dwóch egzemplarzach),  

b) listę uczestników (w dwóch egzemplarzach),  

c) pisemne zgody rodziców,  



d) potwierdzenie zapoznania się uczniów z regulamin zachowania się uczniów podczas wycieczki. 

6. Zgodę na zorganizowanie wycieczki wyraża dyrektor szkoły lub upoważniony wicedyrektor poprzez 

podpisanie karty wycieczki i listy uczestników. Jeden egzemplarz podpisanych dokumentów 

dyrektor przekazuje kierownikowi wycieczki.  

7. Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych obowiązków 

pracowniczych.  

8. Uczniowie w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie nie mogą brać udziału          

w wycieczkach.  

9. Udział ucznia w wycieczce (z wyjątkiem przedmiotowych odbywających się w ramach zajęć 

lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego.  

10. Zgodę na wycieczki zagraniczne wydaje dyrektor szkoły po zawiadomieniu organu prowadzącego     

i organu sprawującego nadzór pedagogiczny nad szkołą. 

11. Zawiadomienie powinno zawierać: 

a) nazwę kraju, 

b) czas pobytu, 

c) program pobytu, 

d) imię i nazwisko kierownika oraz opiekunów wraz z telefonami do kontaktu, 

e) listę uczniów biorących udział w wyjeździe z wyszczególnioną datą urodzenia, peselem, 

adresem zamieszkania, telefonem rodzica i ucznia, 

f) informację o ubezpieczeniu od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia wraz   

z numerem ubezpieczenia. 

12. Kierownik lub opiekun wycieczki zagranicznej powinien znać język obcy w stopniu 

umożliwiającym porozumiewanie się w kraju docelowym. 

 
Rozdział VI. 

 

Finansowanie wycieczek 

 

1. Plan finansowy musi określać ogólny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz 

przewidywane koszty organizacyjne i programowe.  

2. Wycieczki finansowane mogą być ze składek uczestników, środków komitetu rodzicielskiego lub 

innych źródeł (ze środków pozyskanych od organizacji i stowarzyszeń wspierających oświatę oraz 

od sponsorów). 

3. Rodzice uczniów biorących udział w wycieczce zobowiązani są do pokrycia związanych z nią 

kosztów, chyba, że udział w wycieczce może być sfinansowany z innych źródeł.  

4. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę 

wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu.  

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszą kosztów udziału w wycieczce. 



Rozdział VII. 

 

Postanowienia końcowe 

 

1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajęć szkolnych 

mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora szkoły.  

2. Listę tych uczniów wychowawca dołącza do odpowiedniego dziennika równoległej klasy.  

3. Kierownik wycieczki w przypadku wycieczek krajowych może zaproponować rodzicom dodatkowe 

ubezpieczenie jej uczestników oraz poinformować ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.  

4. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania 

w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych.  

5. Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą 

wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych  

w statucie szkoły. 

6. Za szkody wyrządzone w czasie wycieczki przez ucznia odpowiedzialność finansową ponoszą jego 

rodzice ( prawni opiekunowie ). 

7. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu 

Pracy, Statutu Szkoły oraz rozporządzeń MEN w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa                        

i higieny w szkołach i w sprawie zasad i warunków organizowania przez szkoły krajoznawstwa                        

i turystyki. 

 

Załączniki: 

1. Karta wycieczki z harmonogramem – załącznik nr 1.  

2. Lista uczestników wycieczki – załącznik nr 2. 

3. Pisemne oświadczenie rodziców – załącznik nr 3. 

4. Potwierdzenia zapoznania się uczestników i rodziców z regulaminem i programem wycieczki  –  

załącznik nr 4. 

5. Rozlicznie wycieczki – załącznik nr 5 (opcjonalnie) do wglądu rodziców. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 

KARTA WYCIECZKI 

 

Cele i założenia programowe wycieczki 

………………………………………………………………………………………………................ 

……………………………………………………………………………………………………........………

……………………………………………........................................................................................................ 

Trasa wycieczki/imprezy 

………………………………………………………..…………………....……………………………………

…………………………………………………………………………………………….………...…………

……………………………………………........................ 

Termin wycieczki: ………………………Ilość dni ……………………. Klasa …………………….. 

Liczba uczestników: …………………………… 

Kierownik wycieczki (imię i nazwisko): ………………………….……………………………......... 

Liczba opiekunów: …………………………….. 

Środek lokomocji …………………………………………………………………………………… 

Oświadczenie: 

Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa na wycieczkach  

dla dzieci i młodzieży. 

 

Opiekunowie wycieczki:                                                                       Kierownik wycieczki 

1) ....……………. ……………tel…........................ 

2) ……………………………..tel........................... 

3) …………………..................tel........................... 

            ............................................... 

                                (podpis) 

 

Harmonogram wycieczki  

Data i godz. Ilość km Miejscowość Program 

Adres punktu 

noclegowego 

i żywieniowego 

         

 

 

Adnotacje organu prowadzącego 

lub sprawującego nadzór pedagogiczny                                  

 
                                                                                               
............................................................................ 

Zatwierdzam – pieczęć i podpis dyrektora szkoły 



Załącznik nr 2 

 

Lista uczestników wycieczki  

 

 Lp. Imię i nazwisko Data urodzenia Klasa Telefon ucznia 

1.      

1.      

 

 

Przy organizacji wycieczek zagranicznych 

 Lp. Imię i nazwisko Data urodzenia Pesel Adres 

zamieszkania 

Telefon 

rodzica 

Telefon 

ucznia 

1.        

1.        

 

Załącznik nr 3 

 

OŚWIADCZENIE RODZICÓW LUB PRAWNYCH OPIEKUNÓW 

UCZESTNIKA WYCIECZKI 

 

 

Wyrażam zgodę na uczestnictwo mojego dziecka (podopiecznego) ......................................................                            

w wycieczce szkolnej 

do ........................................................................ w dniach...................................................... 

Oświadczam, że nie ma przeciwwskazań lekarskich, aby syn/córka uczestniczył/a w wycieczce. 

Zobowiązuję się ponieść wszelkie koszty wynikające z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki (np. zniszczenia 

mienia). Wyrażam także zgodę na udzielenie pomocy medycznej w nagłych wypadkach.  Biorę pełną 

odpowiedzialność za samodzielne przybycie mojego dziecka na miejsce rozpoczęcia wycieczki, tj. 

........................................................................................................... oraz zobowiązuję się przejąć pełną odpowiedzialność 

za dziecko po zakończeniu wycieczki.   

Inne istotne informacje, które rodzice/opiekunowie chcą przekazać organizatorowi 

wycieczki..............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

................................................................................................................................... 

 

 

 

...................................................................... 

data/ /podpis rodziców / opiekunów  

 

 
 



 

 

Załącznik nr 4 

Potwierdzenia zapoznania się uczestników i rodziców z regulaminem i programem wycieczki. 

 

Miejsce i trasa wycieczki ............................................................... 

Termin wycieczki ..................................................................... 

 

Zapoznałem(am) się z regulaminem wycieczki i jej programem: 

 

Lp. Imię i nazwisko Podpis ucznia Podpis rodzica 

1.     

1.     

1.     

 



 

Załącznik nr 5 

 

ROZLICZENIE  WYCIECZKI 

szkolnej do ...............................................................................................  

zorganizowanej w dniu .................................. przez ..................................................................  

 

I. DOCHODY  

1. Wpłaty uczestników: liczba osób .......... x  koszt wycieczki ............... = ................. zł 

2. Inne wpłaty: ................................................................................................................            

Razem dochody:..........................................  

II. WYDATKI  

1. Koszt wynajmu autobusu: ................................  

2. Koszt noclegu: ................................................  

3. Koszt wyżywienia: ...........................................  

4. Bilety wstępu:   do teatru: ................................ 

do kina: ............................... 

do muzeum: ......................... 

inne: ..................................  

5.    Inne wydatki  .................................              

  Razem wydatki..................................  

 

III. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika:      -          ................................  

IV. Pozostała kwota w wysokości ...................   zł      zostaje ................................  

................................................................................................................................................... 

 (określić sposób zagospodarowania kwoty – np. zwrot, wspólne wydatki klasowe itp.) 

 

ORGANIZATOR (kierownik wycieczki) ………………………………………………… 

Rozliczenie   przyjął……………………………… 

 

 

                                                                              ……………………………………...............  

                                                                         (data, podpis kierownika wycieczki) 


